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I. OGiue moJI0KEHHUS

1.1. ApxuB  (emeparbHOr0o  TOCyNapCTBEHHOTO  OIOMKETHOIO
00pa3oBaTeNbHOr0 yUYpeXIeHus BEICIIero obpasoBaHusa «Bonrorpamckuii
rOCyIapCTBEHHBIH METUITAHCKHAH YHHUBEPCUTET MunucrepcTsa

3npaBooxpanenus Poccuitckoit @emeparuu (majee — YHUBEPCHTET) CO3IAETCH
JUISL OCYINECTBJIEHHS XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAaHHUSA, y4deTa M HCIIOJb30BaHHUS
nokyMeHTOB ApxuBHOoro ¢ouma Poccuiickoii ®enepauun, TOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBbIie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIE IO JIHIYHOMY
COCTaBy, 00pa30BaBITUXCS B NEATEIIEHOCTH YHUBEPCUTETA, a TAKXKE ITOATOTOBKU
K Ilepelade Ha IIOCTOSHHOE XpaHeHWEe B TOCYJapCTBEHHOE Ka3eHHOe
yupexneaue — Bomrorpazckoit  obmactm  «l'ocymapCTBEHHBIN apXuB
Bonrorpanckoit  obmactu» (manmee — IKYBO «I’ABO»), HCTOYHHKOM
KOMITJIEKTOBAHUS KOTOPOTO SIBJISIETCS. YHUBEPCUTET.

1.2. ApxwB yHHBepCHTETa pa3pabaThiBaeT IIOJOKEHHE 00 apxuBe
yauBepcuTeTa. [lomoxxenrne 00 apxuBe MOMJIEKUT COTIIACOBAHHUIO C OKCIIEPTHO-
IIPOBEPOYHOM KOMHUCCHEN KOMHUTETa KyIbTypbl Bonrorpanackoi obinactu (nanee
— OIIK) u yTBepkmaeTcsi MpUKa3oM YHUBEPCUTETA.

1.3. ApxuB yHUBEpCHUTETa B CBOEW [EATEIBHOCTH PYKOBOICTBYETCS
®enepabHbIM 3aKkoHOM OT 22.10.2004 No 125-®3 «OO0 apxuBHOM Jelle B
Poccutickoii ®@enepanuuy, HWHBIMH HOPMATUBHBIMHM IIPABOBBIMU  aKTaMH
Poccuiickoit ®@enepanuu, 3akoHoM Bonrorpaackoit obmactm or 31.12.2009
Ne 1981-O «O6 apxuBHOM [neje B Bomrorpanckoif oOmactu» u
HOPMATHBHBIMK TIPaBOBBIMH aKTaMH Bourorpaackoit obmacté B chepe
apXWBHOI'O JieNla W NeNONMpPOM3BONCTBa, lIpaBuiamMu opraHuM3allud XPaHEHHS,
KOMITJIEKTOBAHHUS, ydeTa M HCIOJb30BaHUs JTOKyMEHTOB ApXUBHOro (oHIa
Poccutiickoit @enepanuu u Ipyrux apXuBHBIX TOKYMEHTOB B I'OCYIapCTBEHHEIX
opraHax, opraHax MECTHOTI'O CaMOYIIpaBleHUs U OpraHW3alUdX, NPUKa3aMU
yHUBepcuTeTa, Metonuueckumu nqokymenTamu ' KYBO «["ABO» u Hacrosmum
ITonoxxeHueM.

II. CocraB HOKYMeHTOB apXHBa YHHBEPCUTETA

2. ApxXvB yHUBEPCUTETA XPAHUT:

2.1.  IOKyMEHTHI IOCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (CBbIIIie 10 JieT) CpOKOB XpaHeHus,
B TOM YHCJE NOKYMEHTbI IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BABIIMXCS B JIEATEIBHOCTH
YHUBEPCHUTET?;

22. QoHI mONB30BaAHUS;

2.3. CcIpaBOYHO-IIOMCKOBBIE CpencTBa K JOKYMEHTaM M Yy4YETHBIE
JIOKyMEHTBI apXUBa YHUBEPCUTETA.

III. 3apgauym apxuBa yHUBEPCHTETA

3. K 3amayam apxuBa yHUBEPCUTETA OTHOCSTCS:
3.1.Opranuzanus xpaHeHus JOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX IIPEAYCMOTPEH
riasoii I macrosgmiero [lomoxenus.



3.2. KowmmiexkroBanwe  apxXWBa  yHHBEpcUTeTa  TOKYMCHTaMH,
00pa30BaBIINMUCH B [€ATENLHOCTH YHUBEPCUTETA.

3.3. VYuer [OKYMEHTOB, HaxXOINAIMXCS Ha XpaHCHHH B apXUBC
YHUBEPCHUTETA.

3.4. cnonp30BaHue JOKYMEHTOB, HAXOMAIIMXCS Ha XPaHEHHN B apXWBE
YHUBEPCHUTETA.

3.5. IloaroToBKa M CBOEBpeMeHHas Iepefada JTOKyMEHTOB ApPXUBHOIO
donma Poccuiickoit denepalvu Ha IOCTOSHHOE XPaHEHUE B I'KYBO «I"TABOw.

3.6. MeTommueckoe pPYKOBOICTBO M KOHTPONb 3a (OPMHUPOBAHHEM MU
opopMmiieHHEM el B CTPYKTYPHBIX [OJpasleliCHHAX yHUBEpCUTETa H
CBOEBpPEMEHHOH Iepeniade UX B apXUB YHUBEPCUTETA.

IV. ®yHkinum apxuBa YHHBEPCUTETa

4. ApXUB YHHBEPCHUTETA OCYIIECTBILIET CIEAyIOIHe QyHKIUN:

4.1. OprauusyeT IIpHeM JT0KyMEHTOB IIOCTOSHHOTO M BPEMEHHBIX (CBBIIE
10 51eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YKCIIE TI0 IHMIHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINXCS
B [eATEIbHOCTH YHUBEPCHUTETa, B COOTBETCTBHM C YTBEPXKICHHBIM IE€PBBIM
IIPOPEKTOPOM YHUBEPCUTETA TPAQHKOM.

4.2. Bemer yd4eT JOKYMEHTOB, HaXONSIIUXCS Ha XpaHCHHH B apXWBe
YHUBEPCHUTETA.

4.3. TIpencrasnser B TKYBO «TABO» ydetHBIe cBelleHHs 00 0Obeme H
cocTaBe XpaHAIUXCS B apXWBe yHHUBEPCUTETa TOKYMEHTOB ApxuBHOro (oHIa
Poccuiickoit @emepaniyi U IpyTUX apXUBHBEIX HOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
IOPSIKOM ~ TOCYJapCTBEHHOrO ydeTa HOKYMEHTOB —ApxuBHOrO  (oHna
Poccuiickoii @eneparuu.

4.4. CucreMaTusupyeT M pa3MelnaeT IOKYMEHTBI, IOCTyNaroIllue Ha
XpaHeHWe B apXuB YHHUBEpCUTETa, 0Opa30BaBINMECS B XOAE OCYLIECTBIICHH
JIESTETFHOCTA YHUBEPCUTETA.

4.5. Ocy1ecTBISIET TOATOTOBKY M IIPEIOCTABIIICT:

a) Ha pacCMOTpPeHWe ¥  COIJAacOBaHHE OSKCIEPTHOM KOMMCCHH
VHHBEPCUTETA OIIECH N TIOCTOSHHOTO XpaHeHus, BpeMeHHEIX (cBbimie 10 et)
CPOKOB XpaHEHWs, B TOM 4HCJIe IO JHMYHOMY COCTaBy, a TakkKe aKThl O
BRIJECIIEHMM K YHHYTOXKEHHIO apXWBHBIX [OKYMEHTOB, HE IIOAJICKAIIUX
XpaHEHWI0, akThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB, &KThl O HEHCIIPaBUMBIX
MTOBPEXIEHUAX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

0) Ha yrBepxaenue DIIK onucu nen mocTOSHHOTO XpaHEHNUS;

B) Ha corjacoBanue JIIK onucu e no TMIHOMY COCTaBy;

r) ma cormacoBanme OIIK akTel 00 yTpare IOOKYMEHTOB, aKTBl O
HEUCIPABUMBIX MTOBPEXKACHUIX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEpXJEHUE IIepBOMY IPOPEKTOPY YHHUBEPCHUTETA OIMCH el
TIOCTOSHHOTO XpaHEHHs, OIMCH BpeMeHHBIX (CBbIIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHNU,
B TOM 4YHCIE ONHCH JeJ [0 JUYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIICJIICHUH K
VHHYTOXKEHHIO apXUBHEIX TOKYMEHTOB, HE MOJUICXAIUX XPAaHEHMIO, aKThl 00
yTpare IOKYMEHTOB, aKThl O - HEHCIIPaBHMBIX MOBPEXICHUAX apXMUBHBIX
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IOKYMEHTOB, yTBepaeHHbIe (coraacopannbie) OIIK.

4.6. OprauusyeT nepenady IOKyMEHTOB ApxuBHOTO (onzia Poccuickon
®enepanuu Ha mocTosHHOe XpaHeHue B TKYBO «"TABO».

4.7. Opranu3yeT ¥ IIPOBONUT OKCIEPTH3y IEHHOCTH HOKYMEHTOB
BpeMenHOro (cBeime 10 JeT) CPOKOB XpaHEeHHUs, HaXOJAIMXCs Ha XPaHCHUH B
apXWBe YHWBEPCHTETa B IIEIX O0TOOpa NOKyMEHTOB AJII BKIIOYEHMS B COCTaB
ApxusHoro ¢ouna Poccuiickoit @enepaiind, a TakKe BBIABICHHE TOKYMEHTOB,
He IoJIeXXallnX JaJbHeHIIeMy XpaHEeHHIO.

4.8. TIpoBOmWT MEpONPHUATHA 10  OOECHEeYEHHIO  COXPaHHOCTH
JOKYMEHTOB, HAXOIAIMUXCS HAa XpPaHEHUHU B apXUBE YHUBEPCUTETA.

4.9. Opraam3yeT HHGOPMUPOBAHUE PYKOBOJICTBA U COTPYIAHHMKOB
YHHBEPCHUTETA O COCTaBE U COAEPIKAHUH TOKYMEHTOB apXuBa yHUBEPCUTETA.

4.10. MudopMupyeT MONb30BaTEIEH II0 BOMpPOCAM MECTOHAXOXICHHUS
apXWBHBIX TOKYMEHTOB.

4.11. OprasmszyeT BblZady HNOKYMEHTOB W JeJlI BO BpPEMEHHOE
M0JIb30BaHUE.

4.12. HWcmomHseT 3ampochkl II0JIb30BATENIEH, BBINACT apXWBHBIC KOIHUH
JOKYMEHTOB, apXWBHBIE BBITUCKU U apXUBHEIE CIIPABKH.

4.13. Bemet y4eT MCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB apXruBa yHUBEPCUTETA.

4.14. Co3gaeT GOHM TOJIH30BAHUS apXWBa YHHBEPCUTETA U OPraHU3yeT
ero HCIIOJIb30BAHUE.

4.15. OcymecTBiusieT BeIeHHE CIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPENCTB K
JIOKYMEHTaM apXyBa YHUBEPCUTETA.

4.16. YuacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB YHHBEPCHTETa IO BOIIPOCAM
apXUBHOTO JieNla U JeJOIPOU3BOICTBA.

4.17. Oxa3pIiBaeT METOAUUECKYIO [IOMOIIb:

a) YIpaBJeHUWIO NejaMi YHHUBEPCHUTETa B COCTaBJICHUM HOMEHKIIATYPBI
nen, GopMUPOBAHUU U 0(DOPMIIEHUH L€,

0) CTPYKTYpHBIM MOIpa3feNeHussM U pabOTHUKaM YHHBEPCHTETa B
IIOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Ilepeade B apXUB YHUBEPCUTETA.

V. IIpaBa apxuBa yHHBepCHTETa

5. ApXuB yHUBEpCUTETa UMEET IIPaBoO:

5.1. TlpemcTtaBisiTh pPYKOBOJACTBY YHHBEpPCHTETa IIPEJIOKCHUS IIO
COBEPIIIEHCTBOBAHUIO OpraHU3allUM XpaHEHH:dA, KOMILIEKTOBaHHUSI, Yyd4eTa HU
HCITOJIb30BaHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXUBE YHUBEPCHUTETA.

5.2. 3ampamuBaTh OT CTPYKTYPHBIX IIOApPA3NElNeHUE YHUBEPCUTETA
CBeIEHUS, HeoOX0UMBbIe I pabOThl apXuBa YHUBEPCUTETA.

5.3. JlaBaTh pekoMeHJaIK CTPYKTYPHBIM IIOAPa3IeIeHUsIM YHUBEPCUTETA
10 BOITPOCaM, OTHOCSIITUMCS K KOMIIETEHIIUAM apXuBa YHHUBEPCUTETA.

5.4. VubopMupoBaTh CTPyKTypHBIE IIOApa3feleHusl YHHBEPCHUTETa O
HEeOOXOIUMOCTH Tepefaudl TOKYMEHTOB B apXUB yHHBepCHTeTa B COOTBETCTBHHU
C YTBEPXKIEHHBIM IpapuKOM.

5.5. IlpyHuMaTh y4actre B 3aCeaHuIX BHK




